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CARGO ADMINISTRATIVO A PROVEER POR ENCARGO

Que de conformidad con el Articulo 125 de la Constitucién Nacional, todos los empleados de los organos y entidades del estado son de
carrera, salvo las excepciones de Ley y los nombramientos para proveerlos, se haran previo concurso publico de meritos.

Que mediante Resolucion No.001712 del 25 de octubre de 2014 se declaré vacante con efectos fiscales a partir del 05 de enero de 2015 el
cargo de Técnico, codigo 314, grado 06 de la planta central de la Secretaria de Educacion Departamental por renuncia del(a) sefior(a) MARIA

DEL CARMEN PEREZ PEREZ, quedando de esta manera un cargo vacante y por ende la existencia de la necesidad del servicio de un
Técnico, codigo 314, grado 06 para |a planta central en comento.

Que La Comisién Nacional del Servicio Civil (CNSC) emitio el Instructivo mediante Circular No. 005 de 23 de julio de 2012, mediante el cual

indica el procedimiento para la provisién de empleos de carrera y tramite para la provision transitoria como medida subsidiaria y en su Titulo
dos, numeral 2.1.1, literal ii menciona.

“... 2.1.1. Procedimiento para la concesion de encargos
ii) Requisitos a tener en cuenta

a)  Que el encargo recaiga en el servidor de carrera que se encuenire desempefiando el
empleo inmediatamente inferior al que se pretende proveer transitoriamente

b)  Que cumpla el perfi de competencias exigidas para ocupar el empleo vacante,
incluyendo los requisitos de estudio y experiencia

¢)  Que posea aptitudes y habilidades para desempenar el empleo a encargar

d)  Que no tenga sancién disciplinaria en el ultimo afio

e)  Que su ultima evaluacién del desempefio laboral sea sobresaliente

Que en caso de existir empate la Jurisprudencia de la Corte Constitucional sefala que se pueden establecer formulas de desempate cuyo fin
pueda ser el de favorecer a sujetos de especial proteccion, por ejemplo, madres o padres cabeza de familia, discapacitados, indigenas, etc.

Asi lo ha sostenido la Corte Constitucional en la sentencia G — 1262 de 2005 al indicar:

"... No existe violacion alguna al principio de igualdad, que el trato es diferenciado, mas no discriminatorio, al existir condiciones que asi lo
ameriten y lo que se pretende, entre otras cosas, es darle estabilidad a los trabajadores que desemperfien labores en cargos publicos siempre
y cuando sean idoneos para esos cargos y por el mecanismo de desempate...”

Por tanto, en caso de presentarse empate, los criterios para el desempate en orden excluyente seran:
1. Lacalidad de Padre o Madre cabeza de familia

2. Que se encuentre en situacién de discapacidad
3. Laantigledad con derechos de carrera

Que de acuerdo al manual de funciones el cargo de Técnico, codigo 314, grado 06 de la planta central de la Secretaria de Educacion
Departamental por renuncia del(a) senor(a) MARIA DEL CARMEN PEREZ PEREZ presenta el siguiente perfil:

PERFIL DEL CARGO

ESTUDIOS Titulo de Formacion Tecnolédgica en administracion/trabajo social o aprobacion de tres (3)
arnos de educacion superior en Psicologia, Ingenieria Industrial, Administracion de
Empresas, Administracidn Publica, Trabajo Social, Salud Ocupacional o Contaduria

TIEMPO DE EXPERIENCIA Doce (12) meses de experiencia laboral
CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS DEL Legislacion Laboral y del Sector Publico
CARGO

Técnicas y conocimientos para el manejo y la atencion de clientes

Indicadores de Gestion

Conocimientos general de los procesos misionales y de apoyo que conforma |a cadena de
valor de SE

Que con base en lo anterior, y teniendo en cuenta o expuesto en el instructivo mediante la Circular No. 005 de 23 de Julio de 2012 emanada
por la Comisién Nacional del Servicio Civil, la Secretaria de Educacion Departamental del Caqueta, procedio a realizar el analisis de las hojas
de vida de todos los Administrativos de Carrera que pudieran llenar los requisitos expuestos en dicha Circular para el cargo en mencién, de

ahi entonces, y de acuerdo al sistema se analizaron las siguientes hojas de vida, quedando asi como aspirantes para el cargo de Técnico,
codigo 314, grado 06:
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No. NOMBRES Y APELLIDOS CARGO VINCULACION
SECRETARIA
1 DORA DEYLA MONSALVE PUERTA i EN PROPIEDAD
SECRETARIA
2 YUDY NARLEY GARCIA ROJAS ARAEO EN PROPIEDAD
SECRETARIA
3 YINED TRUJILLO CEABIG EN PROPIEDAD
SECRETARIA
4 ADRIANA MARIA VILLEGAS CASTRILLON CRALG b EN PROPIEDAD
5 LIBIA CONSTANZA CARDOSO MORENO | AUXILIAR LOTRNISTRATIVO EN PROPIEDAD
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
6 REINELIO CUELLAR JOVEN S anh EN PROPIEDAD
7 MADELEYNE FLOREZ BARRETO AUX'L'ARG‘;%'(;‘%TRMNO EN PROPIEDAD
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
8 GARMEN ROCIO LUGO OSPINA et EN PROPIEDAD
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
] YALILE RIVERA RUIZ GRADO 13 EN PROPIEDAD
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
10 NOHORA LEYVA MARTINEZ gl EN PROPIEDAD
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
11 SIMON AROS YAGUE g EN PROPIEDAD
12 YICELA PATRICIA SILVA QUINTERO AUERING SENINITTRATIVD EN PROPIEDAD
13 ESPERANZA HERRERA VARELA AUX'L'ARGQTD“Q%TR”'VO EN PROPIEDAD
14 HERMY IVONY CALDERON ORTIZ AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN PROPIEDAD
GRADO 13
ASISTENTES:
Doctor: William Renan Rodriguez, Secretario de Educacion Dptal
Doctora: Alba Ligia Méndez Matamoros, Jefe Direccién Administrativa y Financiera.
LUGAR: Despacho de la Secretaria de Educacién Departamental del Caqueta.
FECHA: 29 de diciembre de 2014
HORA INICIAL: 2:00 p.m.
ORDEN DEL DiA:
1. Evaluacion de las hojas de vida de los funcionarios
2. Asignacion de vacante.
3. Cierre de la reunion.

. Evaluacion de las hojas de vida de los funcionarios

DESARROLLO:

Se analiza una a una, cada hoja de vida para ser evaluada y calificada conforme a los criterios establecidos.

Asignacion de vacante:

Una vez realizadas las hojas de vida, se procede a asignar la vacante, tomando como referencia los criterios de asignacion mencionados

anteriormente; en el siguiente orden:

ESTUDIOS TIEMPO SITUACIO
NOMBRES ¥ VINCULACIO EXPERIEN EVALUACION N
No. CARGO E.E. ORIGEN MPIO cia DESEMPENO | ESPECIAL | CUMPLE
APELLIDOS N .
g M |l e A NA
DORA DEYLA LE.
1| monsalve | SECRETARIA | EMsap | SAGRADOs | PUERTO % X a1 % sl
PUERTA CORAZONES "
YupY
2 MNARLEY SECRETARIA EN ILE. SAN JOSE X X a8 s
GARCIA GRADOD 08 PROPIEDAD PARROQUIAL DEL FRAGUA X
ROJAS
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3 YINED SECRETARIA EN LE. DOMINGD SAN ¥ X a7 5l
TRUJILLO GRADO 13 PROPIEDAD SAVIO VIGENTE X
ADRIANA =
MARIA SECRETARIA EN E. SAN
4 VILLEGAS GRADO 08 PrOPIEDAD | PROMOGION | ycente X * s x M
CASTRILLON
LIBIA LE
AUXILIAR
CONSTANZA EN INTERNADO
s cARDOSO | APMINETRATIVO | propiEDAD RURAL SOLITA % % L X 8l
MORENG SOLITA
REINELID AUXILIAR i [
8 CUELLAR ADMINISTRATIVO PROPIEDAD CE. LA NOVIA | CURILLD X X 100 X Sl
JOVEN GRADO 13
MADELEYNE ALXILIAR EN
7 FLOREZ | ADMINISTRATIVO | Lo EN | |E ALBANIA |  ALBANIA X X 100 X si
BARRETO GRADO 13
CARMEN AUXILIAR i 1E
& | ROCIOLUGO | sDMiNISTRATIVO | . EN | acroTEChic BELEN X X 97 X sl
OSPINA GRADO 13 O MIXTO
YALILE ALJILIAR EN - .
® | RivERARUZ A o n O | proPEDAD | PERPETUG | MONTANMTA | X % 4 X ¥
SOCORRO
NOHORA AUXILIAR
EN LE. DON SAN JOSE
10 LEYWVA ADMINISTRATIVO X x B4 X 1]
AR NS TIAT PROPIEDAD QUIOTE | DEL FRAGUA
AUXILIAR
SIMON AROS EN IE. SAN JOSE
" YAGUE | ADMINISTRATIVO | peopiepan | PARRGQUIAL | DEL FRAGUA | % & 8% 5 Na
GRADO 14
YICELA
AUXILIAR
PATRICIA EN | E. DOMINGO SAN
12 SILVA A s T¥O | PROPIEDAD SAVIO VICENTE X % &7 % sl
QUINTERO
ESPERANZA AUXILIAR £ LE. i
13 | HERRERA | ADMINISTRATIVO PROMOCION X X 100 X si
ERRER deTrAT PROPIEDAD Stis VICENTE
oY ALKILIAR EN LE SAN
" | catberon [ APMINISTRATVO | poobien,y | PROMocioN | Sik X X 100 X si
ORTIZ GRADO 13 SOCIAL

Teniendo en cuenta lo anterior, se constatd un empate de puntaje por la calificacion de la evaluacion del desempefio asi:

TIEMPO SITUAGIO
NOMBRES Y VINCULACIO FSTUPIOS | expERIEN | EVALUACION ]
Ne. CARGO E.E. ORIGEN MPIO ciA DESEMPENO | ESPECIAL | CUMPLE
APELLIDOS i
& N e we A NA
LiBiAa ILE
AUXILIAR
CONSTANZA EN INTERNADO
1 CARDOSO '“D":lj'gfggﬂ‘m PROPIEDAD RURAL oL x & hi X ol
MORENG SOLITA
REINELIO AUXILIAR EN
2 CUELLAR | ADMINISTRATVO | . EN | c& tanovia | curiLo X X 100 X sl
JOVEN GRADO 13
MADELEYNE ALXILIAR EN
3 FLOREZ ADMINISTRATIVO PROPIEDAD LE. ALBAMNIA ALBANIA o X 100 X sl
BARRETO GRADG 1
ESPERANZA AUXILIAR N LE. iy
@ HERRERA ADMINISTRATIVO PROMOQCION X x 100 % 31
ek ARISTRAL PROPIEDAD OMOCK VICENTE
el AUXILIAR EN he SAN
5 CALDERON ADK:;:EJSJ:;'VO PROPIEDAD PRSQ{:g§|DN VICENTE X x 100 x 5l
ORTIZ L

Que revisada la hoja de vida, de acuerdo con los criterios de desempate en orden excluyente y teniendo en cuenta que mediante radicado
SAC No.2014PQR20125 del 17 de octubre de 2014, la Funcionaria LIBIA CONSTANZA CARDOSO MORENO prueba que es Madre Cabeza
de Hogar, se procede a conceder en encargo la vacante del cargo Técnico, codigo 314, grado 08 a la funcionaria en mencién.
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3. Cierre de la reunién:

Siendo las 5:30 p.m. del dia 29 de diciembre de 2014, se da por terminada la reunién y se procedera a publicar los resultados de la
presente convocatoria en las paginas web de la Secretaria de Educacion: www sedcaqueta gov.co, y/o Gobernacion del Cagueta
www.caqueta.

!
- (,4) quLQ
AN RODRIGUEZ ALBA LIGIA MENDEZ MATAMOROS
ucacién Departamental Jefe Administrativa y Financiera
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